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Infroduccion

El presente documento tiene como objetivo dar a conocer el cumplimento de actividades de organizacion
archivistica realizadas en el ano 2022 que fueron programadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) del Museo de Historia Mexicana cumpliendo asi con el arficulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de
Nuevo Ledn donde se establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el

cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electréonico.

El PADA del Museo de Historia Mexicana fiene como finalidad dar prioridad a las necesidades instifucionales de
organizaciéon, capacitaciéon y administracion en gestion documental que dicta el articulo 25 de la Ley de Archivos

para el Estado de Nuevo Ledn. A
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Objetivo general

Contar con un programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ano 2022 que consolide un Sistema Institucional

de Archivo para 3 Museos, estableciendo las actividades necesarias que permitan vigilar el desarrollo completo

del ciclo vital de los documentos en apego a la normatividad vigente.

Objetivos especificos

YV V V V VYV V

Continuar con la organizacion de expedientes por asunto en cada archivo de frdmite de 3 Museos.

Elaboracién de inventarios en cada archivo de tradmite.

Elaborar lista de documentos de comprobacién administrativa de los archivos de trdmite. )
Apoyar al personal en asesoria para la adecuada gestidon de archivos.

Difusion de procedimientos internos en materia de archivistica para el personal de 3 Museos. (\
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Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos. /10
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Aprobacién de Programa Anual Se envi6 el documento al drea coordinadora | El documento se integra a la pdgina web de 3
de Desarrolio Archivistico 2022 de archivo, se aprueba y se difunde por Museos, dando cumplimiento al art. 26 de la
correo electrénico a todo el personal. Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn.
https://www.3museos.com/doc/PADA MHM 2
022.pdf
Continuar con la organizaciéon de | Se lleva acompanamiento en las dreas Se apoya al personal de unidades
expedientes por asunto en cada | administrativas de 3 Museos administrativas, como foliado de expedientes,
archivo de trdmite integracion de cardtulas en expedientes; se
dard continuidad a esta actividad en el PADA
2023.
Elaboracién de inventarios en Se elaboraron inventarios por archivo de Se envia informacidén correspondiente a la
cada archivo de tramite trdmite y se integran a las obligaciones de Plataforma Nacional de Transparencia:
Transparencia en la materia. Mes con mes se | https://transparencia.nl.gob.mx/archivos/AFAR
van actualizando. FOO5 Inventario Gral direcoord nov MHM 16

71474059.pdf

Elaborar lista de documentos de | Se les pidid a los responsables de archivo de

comprobacién administrativa tfrémite la elaboracion de lista para ser Se integra al Catdlogo de disposicion
inmediata (dcai) incluida en el Catdlogo de disposicion documental el cudl se tiene pendiente su
documental. revision para su aprobacion.

La actividad permitird evitar la acumulacion
de copias duplicadas y conservar los
documentos que generan las funciones del

—
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personal.
Asesoria para la adecuada Se realizan visitas al lugar de frabajo del Se firmaron minutas de visitas y reuniones con
gestion de archivos personal. el personal de las diferentes dreas
administrativas de 3 Museos para la ;
. . - N . N
Esta actividad se redliza durante todo el afio | organizaciéon de sus expedientes. [\
conforme a las necesidades de cada darea Se envia por correo material didactico de
de la dependencia. apoyo en materia de archivos a todo el
personal.

Se envian correos con informacién necesaria
sobre los recursos técnicos necesarios para la
integracion de expedientes.
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Difusion de procedimientos
internos en materia de archivos
para el personal de 3 Museos

Se difunde informacidén general sobre la Ley
de Archivos.

Informacién de apoyo en actividades
archivisticas, sensibilizacién sobre
obligaciones en la Ley de Archivos para el
Estado de Nuevo Ledn.

Se mantuvo comunicacion para la difusion de
temas y actividades archivisticas por medio de
correos electronicos.

Se procedid a revisar la Fichas
técnicas de valoraciéon
documental.

Se envio a los titulares de las areas
administrativas el formato de ficha técnicas
quienes apoyados por los RAT hicieron
reelaboraron las fichas técnicas de
valoracion documental para la actualizaciéon
de la misién, visidn y objetivos estratégicos
del Organismo, revision de normatividad,
plazos de conservacion, eic.

Se obtuvieron las fichas técnicas de
valoracion documental actualizadas de las
funciones sustantivas.

Actualizacién de los instrumentos
de control y consulta archivistica

Se revisaron las series comunes y sustantivas,
se obtuvo una versidn final del Cuadro
general de clasificacion archivistica.

La aprobacion aun estd en proceso de
obtenerse de parte del Grupo interdisciplinario
de archivos y el Comité de Transparencia.

Se espera que en el primer trimestire se
obtenga la versién actualizada de los
instrumentos archivisticos.
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